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评论

很快，上午下单，下午就到了，质量也不错，字都很清晰，赞
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-----------------------------
内容很符合 是日语

-----------------------------
还可以，还没有看，暂时还没开始学

-----------------------------
总觉得像是盗版书，但是质量的确还不错

-----------------------------
正版，质量好，价格便宜

-----------------------------
这套书针对学日语来说确实是好书籍。

-----------------------------
不错。很适合初学者的教材

-----------------------------
东西很高，下次再来。

-----------------------------
先看着，不过全是日语，0基础还是有压力

-----------------------------
质量上没有什么问题，初学者当然可以用

-----------------------------
还不错，快递服务也很好，赞一个！

-----------------------------
五星好评，京东的物流没话说还是那么快，晚上下单早上就到～



-----------------------------
发货很快，对比新日标，这个更贴近口语。学习挺好。美中不足就是没有词汇表。

-----------------------------
很好哦，信赖京东自营，买书很划算！

-----------------------------
好好好好好好好好好好好

-----------------------------
东西很好下次再来

-----------------------------
书不错，学日语的好帮手

-----------------------------
物流非常快，书本毫无破损，很给力！

-----------------------------
书不错，发货速度超过，赞一个

-----------------------------
全日语的学习日语的书，我要是会了还他妈看这个？

-----------------------------
我也看不懂，白买了啦

-----------------------------
搞忘了评价 很好

-----------------------------
买错了。 以后能用到



-----------------------------
还可以吧，不过没光碟

-----------------------------
还没看，应该还好吧

-----------------------------
很好，很方便。

-----------------------------
非常好，质量很好

-----------------------------
自学的基初。

-----------------------------
好好好好好好

-----------------------------
感觉没翻译好难学啊！全是“日文，是可以告诉我怎么自学吗？

-----------------------------
23333

-----------------------------
书有点旧有点脏。不过内容还是好的

-----------------------------
价钱还可以

-----------------------------



很基础的书

-----------------------------
给孩子买的

-----------------------------
默认好评

-----------------------------
入门不懂

-----------------------------
教书用

-----------------------------
印刷极差，墨色不一，不甚清晰

-----------------------------
全是日语，没光盘根本学不了，感觉买了就是废了

-----------------------------
挺好的

-----------------------------
666

-----------------------------
蛮好的

-----------------------------
买后悔了 应该买新标日的 感觉没新标日好用 又去买了套新标日



-----------------------------
说实在的，首先要教会初学者怎么去认识那些日语才是最重要的，不然列出再多的东西
都不认识！！

-----------------------------
感觉学习起来有点费事。。。对于新人！没有光盘

-----------------------------
书本身没问题 正是我需要的初级教材 但是把书装在一个明显小的袋子里
运送过程中被折得皱皱的

-----------------------------
快递太慢，东西还不错的。

-----------------------------
不是很好，果然便宜没好货啊

-----------------------------
第二册有皮纸包裹，这本没有，而且纸张质量简直是无语啊。

-----------------------------
没有MP3录音。 整本不认识的字~ 强烈建议自学者及初学者慎买！
报班补习的可以买！

-----------------------------
原来图书是从帝都送过来的。不过自学日语真的很难。

-----------------------------
Orz...没有MP3怎么读

-----------------------------
商品很好正在努力学习中 但是商品包装上太差劲了 一点用心都没有
就一个京东快递包装袋（胶） 送到手的时候，包装袋破了一个大窟窿
而且更严重的是里面的书既然没有封面胶 两本书都弄脏了书角
这要是强迫症洁癖者绝对拒收快递的



-----------------------------
看起来还行，可是纸好薄

-----------------------------
里面纸质很差，比A4复印纸还差，不知道是不是盗版

-----------------------------
?

-----------------------------
一共买了1，2及1，2的辅导用书就这本没有塑料的包皮。而且纸张也与其他三本没得
比

-----------------------------
不错

-----------------------------
只适合有一定基础的人，五十音图都不讲。

-----------------------------
没音频 纯日文

-----------------------------
书的纸张是那样的？还是盗版的？

-----------------------------
全是日语，初学者还学个毛，简介也不写清楚，这样买了也没用。而且纸张很薄质量不
好，感觉像盗版……

-----------------------------
如果看到实物我还买的话那我就真是脑袋被驴踢了，这货就是一盗版书啊，复印的么



-----------------------------
书的质量连盗版都算不上，就是去复印了，然弄了了个书皮。

-----------------------------
里面印刷很模糊，纸也超薄，跟书店的不一样！

-----------------------------
东西还不错，快递不要钱比较给力。

-----------------------------
好

-----------------------------
…………

-----------------------------
好快，好便宜

-----------------------------
感觉纸的质量一般

-----------------------------
辅导书挺不错，有中文解释，也有语法讲解，课后习题答案。

-----------------------------
很好

-----------------------------
很好的书，很受用。

-----------------------------
配合张向荣老师的教学视频来学习



-----------------------------
对于完全0基础的来说似乎是难了一点，入门玩家看着玩玩倒也还不错

-----------------------------
教材不错

-----------------------------
慢慢学，跟着优酷的张向荣老师学～

-----------------------------
还好吧，看不怎么懂

-----------------------------
嗯……刚开始学，慢慢来吧……

-----------------------------
是初学者学习日语的专业教材

-----------------------------
一般一般一般

-----------------------------
纸像盗版的，用还可以

-----------------------------
有点难理解不是个新手使用

-----------------------------
质量很好，满减活动时购买，价格实惠!!

-----------------------------
还行



-----------------------------
很好，实用

-----------------------------
老师要求买没什么要说的…如果是想自学还是标日好

-----------------------------
今天拿到货的，感觉还行，物流很快

-----------------------------
书不错，字看上去印得很环保，不知道是不是正版，录音在哪里下载啊啊啊啊啊，没有
光盘……

-----------------------------
纸张有些软，有些字不太清晰。

-----------------------------
纸张不错，准备学习。

-----------------------------
非常快 很满意！！！

-----------------------------
hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh

-----------------------------
买开学日语 印刷清晰很好的一本书

-----------------------------
下载了相应的视频，买本书对照着来学习一下

-----------------------------



自学还是有一些困难，无法辅导 

-----------------------------
大家都在买这个，且是我们培训的教材，只好是它了。据说黄色的新标准日本语更好～

-----------------------------
经典教材，配合浙大课程使用

-----------------------------
很不错！和我以前买的一样！好好学！争取再去买2

-----------------------------
儿子想学日语，买了这套书,还不知道有没有用？

-----------------------------
不错！！！！！！！！！！！

-----------------------------
入门书，学校推荐，送货快

-----------------------------
非常不错的一本书，受益很大

-----------------------------
全日文版 不配合授课怕是看不懂

-----------------------------
不错，朋友叫我帮忙继续购买

-----------------------------
东西不错，非常满意！



-----------------------------
还不错吧，应该是正品

-----------------------------
好好好，不错的书，还没开始看

-----------------------------
需要的一本书，自学了可以

-----------------------------
学日语的同学推荐的日语书！

-----------------------------
很好用的书，一本教材，有用 

-----------------------------
书上基本没中文，建议配合辅导书 

-----------------------------
好……好……好……。。。。。。。

-----------------------------
书非常不错，合图一模一样

-----------------------------
浙大张向荣配套教材 方便学习

-----------------------------
还不错，希望能学会！

-----------------------------
找女朋友啦，江浙沪优先，有意者加扣1324393589



-----------------------------
很不错，很快，而且质量不错。

-----------------------------
二学位用的书，很新。

-----------------------------
入门必备 挺好的 配合浙大视频教程

-----------------------------
挺不错的 后来才发现淘宝有mp3版的 错过了 适合出国

-----------------------------
很好哦～到货速度很快纸张也不错

-----------------------------
帮朋友买的，书很新，页面印刷的很清晰，配送很快，服务也很好！

-----------------------------
非常好！还有返现！赞一个！

-----------------------------
还可以还可以还可以还可以

-----------------------------
老公学日语用的，说是挺不错的呢！

-----------------------------
帮忙买的。同事觉得还可以

-----------------------------
为什么JD不能选和上面的评价一样呢？？？？



-----------------------------
翻开内容，感觉貌似书买错了。

-----------------------------
一定要配学习辅导才能看懂。

-----------------------------
很好，包装很新，很满意

-----------------------------
非常喜欢，东西很好，比较推荐的入门教程

-----------------------------
纸的质量实在太差,难道都是盗版书籍吗？ 

-----------------------------
配着浙大的视频用，感觉还不错

-----------------------------
正版图书。价格厚道 全满分

-----------------------------
学习日语的基础教材，由易到难，很适合初学者。

-----------------------------
有点褶了，还可以，从上海发货

-----------------------------
正好在学这个课程。。。。

-----------------------------
没啥目的性，喜欢就学学。书挺实在，包装不华丽，该有的内容都有，值得。



-----------------------------
拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉拉

-----------------------------
浙大张向荣日语课程的教材，不错。

-----------------------------
新日本语能力考试N1-N5文法详解（超值白金版）

-----------------------------
不错不错。。。。不错不错。。。。 不错不错。。。。
不错不错。。。。不错不错。。。。不错不错。。。。 不错不错。。。。
不错不错。。。。不错不错。。。。不错不错。。。。 不错不错。。。。
不错不错。。。。 

-----------------------------
内容很实用，很好，很满意

-----------------------------
正品图书优惠力度空前

-----------------------------
我觉得很好，但这本书纸张有点薄，另一本教学辅导纸张就厚

-----------------------------
很不错的教材，唯一令人头疼的是全是日文，没有辅助教材，根本看不懂。

-----------------------------
还不错还不错还不错还不错

-----------------------------
配套的，还得买学习辅导书



-----------------------------
挺好的，满意

-----------------------------
可惜没有配套mp3，要到网上下载。但是配合视频教学还是不错的。

-----------------------------
适合初学者，书确实不错，

-----------------------------
书不错，快递很给力很满意

-----------------------------
纸张太薄了纸张太薄了

-----------------------------
很好，学习日语必读书！！！

-----------------------------
反正是本书，只是自己买错了

-----------------------------
知道六十年代中期樂蒂張揚文愛蘭曾主演過同名黃梅調影片，故事大約講述富家小姐如
何將一個載滿珍寶的鎖麟囊送給貧家女的故事。那是「後梁祝時期」，黃梅調的潮流已
近尾聲，樂蒂同時又有一部感覺相若的《金玉奴》出現。標準影迷似乎也曾聽過《金玉
奴怒沉百寶箱》，於是「箱」「囊」不分，把鎖麟囊當作百寶箱，還以為《鎖麟囊》是
《金玉奴》前傳。回憶前塵往事，更讚嘆當年強弩之末的國泰機構有眼光，在《星球大
戰》與《無間道》之前，已經懂得去拍「前傳」。

-----------------------------
配合网上视频教程 效果好，比标日更适合初学者。

-----------------------------
还没看，学习完后再给具体评价



-----------------------------
专业教材名师推荐官方指定用书快速入门

-----------------------------
她清楚知道他不是什么好东西，因此反而放心。知道可以说散就散。话虽如此，关系还
是持续了三年多。
不知道他是否还记得那年冬天，元旦前一天晚上的事情。”大概是不记得，肯定不会记
得。那种人没什么脑子。“”没错。“在想象中，她向谈话对象——另外一个自己，赞
同地点点头。

-----------------------------
总体来说不错的，就是纸质太薄了点。没有音频，只能自己去网上找。适合新人，快速
入门

-----------------------------
很快就送货了 没耽误上课

-----------------------------
送货速度快。２４小时内完成。书的质量还是不错的。

-----------------------------
这本书中，提到“士农工商，士是唯一”一个不能依靠本职工作谋生的阶层。“润笔”
一词出自《隋书》，但是它不能等同于稿费，现代意义上的稿费来自市场化的媒体，“
润笔”最初多为官员撰写公文的外快，撰写公文本是官员基本职责，已拿俸禄，再拿润
笔，纯属双重收费。士这一阶层只能依附于其他阶层才能谋生，士农合一、耕读传家虽
然不错，但是一种被动的选择，科举不成，不得已而为之，“学而优则仕”才是士的主
要发展方向，只是除了极少数君子儒，谁能像孟子一样重申并且实践“何必曰利”？这
一格局，直至明清才算破冰，出现余英时先生提到的“士魂商才”现象：“不但商人多
从士人中来，而且士人也往往出身商贾家庭。”官商合则两伤，官员进行权力寻租，商
人忙于寻租权力，最后是“劣币驱逐良币”。士商合则两利，士可以获得经济上的独立
性，思想上的独立性也不再是空中楼阁（当然还需要制度保障），商也可以改变“为富
不仁、唯利是图”的刻板形象，参与价值的建设。“士魂商才”出自“日本现代企业之
父”涩泽荣一的《论语与算盘》，“一手握《论语》，一手握算盘”的义利合一的理念
推动了日本的现代化进程，那部轰动一时的《大国崛起》对此赞赏有加。经济在中国，
本来就是指经世济民。在中国，“士魂商才”的现象出现于两个时期，一个是明清，一
个是民国。或者，第三个时期是不远的未来。我曾与新东方的俞敏洪先生有过接触，他
创办一所小型精英人文大学的理想虽然在短期内难以实现，但这个愿景让人对当下不太
乐观的大学教育残存一些希望。我还曾读过瀛海威创始人张树新女士的访谈，如果她专
门做学问，将不亚于现在这些众所周知的学人。但是，我看到更多的企业家，依然习惯
于厚黑学、登龙术、帝王术、阶级斗争和办公室政治，在机场书店滚动播出的成功学讲
座也几乎都是这种套路。按照这种趋势发展下去，未来还很遥远。苏小和的写作，扭转



了厚黑学、登龙术、帝王术、阶级斗争和办公室政治一统财经写作的局面，为“士魂商
才”的再次出现创造了思想条件。当然，他不是一个人在战斗，吴晓波、傅国涌等先生
近年来也在同一方向上多有著述。“自由”和“经济”是贯穿于整本书的两个关键词，
“自由”重义，“经济”重利，但苏小和通过对历史和当下生活的考察，证明义利合一
的可能和必要，“讲经济的自由”和“讲自由的经济”实为一体两面。商业不是自由的
天敌，两者更有可能是合作伙伴，无产只能意味着失去一切，包括人性，“有恒产，有
恒心”。自由不是精英的奢侈品，而是公民的必需品，没有私有财产，没有市场经济，
就必然会有所谓“自然灾害”，饿殍遍野。这些论述在这本书里俯拾皆是，诸位读者可
以细察。在我看来，“讲自由的经济”比前几年流行的“讲道德的经济”更为可靠，道
德从来就是靠不住的，尤其在经济领域，这在德治为传统的中国已经屡试不爽。如果要
讲道德，也必须以自由为前提，被强制的道德不是道德，是奴役。一个比一个“左”不
要以为只有像奈斯比特、库恩这样的混子才会对中国那么的谄媚，就连马丁?雅克这样
的英国著名公共知识分子也被中国迷住了，他那本《当中国统治世界》对中国的歌功颂
德丝毫不比前两位差。《当中国统治世界》去年下半年在英美出版，正好赶上了又一股
中国热，这样一本普及中国历史的政论书居然成了超级畅销书。没想到半年后该书就很
快出了中文版。马丁?雅克是中国人民大学客座教授、《独立报》副主编，常年在亚洲
混。奇怪的是，那些频繁往来中国的西方知识分子集体无意识地赞扬中国，这本身就值
得研究。《当中国统治世界》的副标题是“中国的崛起和西方文明的终结”，雅克预言
中国将会统治世界而且是西方文明的终结，他要西方人打破过去两百年来由西方主宰的
世界观，因为他认为将来中国文化政治也会随着中国经济地位重要性的提升，进而主导
世界。他一个很重要的观点是，西方总是用民族国家的标签来贴中国，而这是所有误读
中国的出发点，他认为中国是文明国家，所以不必遵循西方一国一制的传统。不过，作
者同样忽略了中国面临的挑战和制度缺陷。所以《当中国统治世界》也就是给西方人看
的，中国人读了大多会对某些观点喷饭，还是中国人最清楚自己的国家，比如熊培云的
《重新发现社会》。马丁?雅克其实是英国的老左，人家是《今日马克思主义》前主编
。不过《NOLOGO》的作者加拿大女作家娜奥米?克莱恩比马丁左得更厉害，新作《休
克主义：灾难资本主义的兴起》痛骂了新自由主义在这三十多年给全世界带来的灾难，
把米尔顿?弗里德曼骂得一塌糊涂。在她看来，新自由主义就是利用战争、自然灾害、
政变把一个国家搞成休克状态，然后对该国实施彻底的自由市场化，结局是人民经常陷
入贫困的悲惨境地，而自由与民主并未兑现。

-----------------------------
不过 配套学习日语的~~~~~

-----------------------------
书还好，准备学习了。

-----------------------------
挺好的，网上看浙大的视频 

-----------------------------
送货的快递员非常好，但是书能不能跟亚马逊一样包装的好点？都皱了，还好是便宜书

-----------------------------



给别人代买，还不错。 

-----------------------------
11111111111111111111111111111111

-----------------------------
不错的书。。。。。。。。。。。。。

-----------------------------
大学生适用大学生适用

-----------------------------
还不错，蛮划算的，7本书130不到一点，不过比当当贵了，他们都满100减20

-----------------------------
买的是一套的新日语基础教程，1.2和相应的学习辅导加一本练习，和浙大张向荣老师
讲的配套。还在学50音，内容不错，就是内页太太薄了，你要是心情不好力气大点，这
书就隔屁了，和配不上它的价钱 

-----------------------------
配合浙大张向荣老师的教程学习，非常好，就是这个版本

-----------------------------
很好 很满意 下次还会购买

-----------------------------
纸质还ok, 不过真的是外研社的吗?
感觉教程不错,但是没有光碟自学有点难度,不知道怎么下手学啊

-----------------------------
学校用的配套的教材 挺好的

-----------------------------
顿觉恶心非常。。。。



-----------------------------
东西还没拿到 不过发货速度一等一的快！好评

-----------------------------
学校买的价格也优惠省着出门了很好

-----------------------------
还不错送货挺快的...

-----------------------------
基本没有汉字。。需要日语基础的再用此书自学

-----------------------------
质量不错质量不错质量不错质量不错

-----------------------------
挺好挺好~！！！！！！！！！！！！

-----------------------------
买书还来京东，印刷很精美，正版书籍，价格有折扣惠，送货快，
当你心情愉快时，读书能让你发现身边更多美好的事物，让你更加享受生活。读书是一
种最美丽的享受。“书中自有黄金屋，书中自有颜如 玉。”
要乐于做个女人扩大交际范围
培养自己的好奇心：不感兴趣的也要去，不管男性和女性都要兴致勃勃地活动。只有这
样才能让人感受你的魅力，并让人感受快乐的气氛。
不要让性格差异成为障碍：社交与选择朋友不完全是一回事。在社交过程中，不要用选
择朋友甚至是知心朋友的条件来作标准，凡是志趣不符、性格不合的人一概拒之门外。
在社交圈中认识的新朋友应是与你有较大差别的人才好。朋友之间在知识结构、兴趣爱
好、生活经历、气质性格等方面存...
每个人的行事都有两个好理由：一是看起来很好；一是的确很好。
我们很难找到一个放之四海皆有效的法则，任何事情都会有一些例外。
如果没有迹象显示顾客有问题，最好要相信他们是诚心诚意愿意付清账款的。
我相信，那些有欺诈倾向的顾客，如你愿意相信他们是诚实、正直和光明磊落的，大部
分还是会做出善良反应的。
激发他人去产生一种高尚的动机。有这么一句神奇的妙语，它可以阻止人们辩论，消除
他人产生的厌恶感，并给他人留下一个良好的印象。
这句话就是：“我一点也不奇怪你有这种感觉。如果我是你，也会与你的感觉一样。”
人类普遍地追求同情。儿童迫切地显示他的伤害；或甚至故意割伤或打伤，以收获大量
的同情。出于同样的理由，成人也会显示他们的伤害，叙述他们的意外、疾病，特别是



动手术开刀的详情。为真实的或想像的不幸而感到“自怜”，实际上，这差不多是人...
双方为什么会有那样的思想和行为，其中自有一定的原因。探寻出其中隐藏的原因来，
你便得到了了解他人行动或人格的钥匙。
永远按照对方的观点去想，由他人的立场去看事，一如由你自己的一样，这或许不难成
为影响你终身事业的一个关键因素。
生活中有时会发生这种情形：对方或许完全错了，但他仍然不以为然。在这种情况下，
不要指责他人，因为这是愚人的做法。你应该了解他，而只有聪明、宽容、特殊的人才
会这样做。 真诚地没有人喜欢接受推销，或被人强迫去做一件事。
我们都喜欢按照自己的意愿购买东西，或照自己的意思行动，我们喜欢别人征询我们的
愿望、需求和意见。
江海之所以能为百谷之王，是因为懂得身处低下，方能成为百谷之王。圣人若想领导人
民，必须谦卑服务；若想引导人民，必须跟随其后。因此，圣人虽在上，而人民不觉压
力；虽在前，而人民不觉有什么伤害。
“江海所以能为百谷王者，以其善下之，故能为百谷王。是以欲上民必以言下之..
你永远不会因为认错而引来麻烦。只有如此才能平息争论，引导对方也能同你一样公正
宽大，甚至也承认他或许错了。
别与顾客、配偶或敌人发生冲突。别指责他们的错误，别惹他们动怒，如果非得与人发
生对立，也得运用一点技巧。 你在教人的时候，要好像若无其事一样。
事情要不知不觉地提出来，好像被人遗忘一样。
伽利略：你不能教人什么，你只能帮助他们去发现。
要比别人聪明，但不要让他们知道。 苏格拉底：我唯一... 使人喜欢你的六种方法
和书店的比较过了，应该是正版图书。价格可以，购买方便，送货上门，网购就是好，
我一下买了好几本书。京东的物流很给力，送货的速度还不错，商品的质量也可以接受
，价格也能比较公道。你,值得拥有!超低的价格,超好的质量,超高的品质,感谢京东,有你
陪伴,真好!不错，很喜欢。 

-----------------------------
[ZZ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程 制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员工录
用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳动合
同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证照、
文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假务管理
，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理共21项
日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量表。[S
M]《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了极具
参考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源部、行
政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以及相关
专业的高校师生阅读和使用。 [BJTJ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程
制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。[NRJJ]书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，
员工录用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，
劳动合同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、
证照、文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假
务管理，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理
共21项日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量
表。[QY]《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了
极具参考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源部、行
政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以及相关



专业的高校师生阅读和使用。 [SZ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程
制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。[SM]书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员
工录用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳
动合同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证
照、文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假务
管理，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理共
21项日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量表
。《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了极具参
考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
[BJTJ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源
部、行政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以
及相关专业的高校师生阅读和使用。 《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程
制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员工录
用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳动合
同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证照、
文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假务管理
，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理共21项
日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量表。[N
RJJ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了极具
参考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源部、行
政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以及相关
专业的高校师生阅读和使用。 《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程 制度
方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员工录
用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳动合
同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证照、
文件资料、档案管理，会议、提案、行政

-----------------------------
好评，质量不错，物流也给力

-----------------------------
一定得买配套的学习辅导，不然跟没书差不多。

-----------------------------
大力推荐！给大家推荐一下，应该如何使用这套教材： 1.先背单词，大概1小时。
2.接着学课文的语法，可以参考课文精讲精练，大概半到1小时。
3.在不看课文的情况听（合上眼）课文（或者教程）的MP3，要复述听到的日语句子，
大概1小时。 4.做课文题目，大概半小时，当然你喜欢的话也可以做同步导学。
5.复习前一天学习的单词，课文，时间安排随意，1到2小时不等。
结束课程，大概是6小时的学习时间。
反正我的学日语方法是“听，说”为主的，每课的单词我会先背一次，然后看语法，课



文不看直接听课文的MP3，因为看了课文就有先入为主的观念，对听力的练习不利，听
课文的MP3要一句句的听，我当初学的时候是用暴风影音之类听MP3的，MP3说了一句
话我就用空格暂停，接着自己复述一次，然后继续。听不懂的按←倒回去5秒重听，直
到听清楚为止。重听了5，6次后真的听不懂的话可以看一下课文，这样记忆才深刻。而
且这样也可以不知不觉地背了单词。当然这需要耐心，因为每一个不懂的句子重听个5.
6次容易让人烦心。
至于做题目，我个人觉得是比较次要的，一般完成书上面的练习就够了。当然最重要的
是每天要复习旧知识。 

-----------------------------
教材和辅导一起买，据说是日本人编的，是日本学校用来教外国人的，比标准日本语要
符合日语学习方法。

-----------------------------
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