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-----------------------------
京剧《武家坡》唱词：
(贵唱西皮导板)一马离了西凉界，(原板)不由人一阵阵泪洒胸怀。青是山绿是水花花世
界，薛平贵好一似孤雁归来。老王允在朝中官居太宰，他把我贫苦人哪放在胸怀。恨魏
虎起二心将我谋害，苫害我薛平贵所为何来?柳林下拴战马武家坡外，见了那众大嫂细
问开怀。 (钏唱导板)多蒙邻居对我言。(慢

-----------------------------
凑单购买的书，大致翻了一遍，鸡肋而已！不能说这部书有什么错误荒谬之处，也不算
误人子弟之术。但是，感觉像是拼凑成品，实战型、指导性不高。只适合从未接触过公
文的刚就业学生。 本书框架如下： 第一篇 公文写作基本知识包括：１－９页为第一章
公文概述（第一节 公文的含义、第二节 公文的特点、第三节
公文的作用）；１０－３７页为第二章 公文写作基本知识（第一节
公文的主题、第二节 公文的材料、第三节 公文的格式和布局、第四节
公文的表达方式）；３８－５４页为第三章 公文写作常见病例及修改（第一节
公文标题病例分析、第二节 正文写作中常见病例分析、第三节
公文中常用错的词语辨析、第四节 怎样起草公文）
其中第二章、第三章应当浓墨重彩着力展开的，结果却是一带而过，大而化之的讲解。
其后内容为各种文种的讲解和范例，也是大路货，看不看都一样。 第二篇
日常行政公文写作，第四章 指令类公文，第一节 命令，第二节 决定，第三节
批复，第四节 指示，第五节 决议，第六节 意见，第五章 知照类公文，第一节
公告，第二节 通告，第三节 通知，第四节 通报，第五节 函，第六章
规章制度类公文，第一节 制度，第二节 章程，第三节 规则，第四节 守则，第五节
细则，第六节 办法，第七节 条例，第八节 规定，第九节 公约，，第三篇
综合事务类公文写作，第七章 计划类文书，第一节 工作要点，第二节 方案，第三节
安排，第四节 规划，第五节 创业计划书，第六节 商业计划书，第八章
总结报告类公文，第一节 报告，第二节 市场调查报告，第三节 市场预测报告，第四节
请示，第五节 总结，第九章 凭据类文书，第一节 大事记，第二节 组织鉴定，第三节
协议书，第四节 聘书，第五节 解聘书，第六节 收条，第十章 会议类文书，第一节
会议预备通知，第二节 会议方案，第三节 会议记录，第四节 会议纪要，，第四篇
讲话类文书写作，第十一章 会议讲话稿，第一节 会议开幕词，第二节
会议闭幕词，第三节 会议工作报告，第四节 工作会议讲话稿，第十二章
庆祝、纪念活动讲话稿，第一节 欢迎词，第二节 欢送词，第三节 答谢词，，第五篇
交际公文写作，第十三章 书信类文书，第一节 表扬信，第二节 感谢信，第三节
慰问信，第四节 申请书，第五节 决心书，第六节 保证书，第七节 倡议书，第八节
建议书，第九节 号召书，第十四章 社交礼仪类文书，第一节 贺信，第二节
贺电，第三节 喜报，第四节 讣告，第五节 唁电，第六节 悼词，第七节
请柬，第十五章 其他常用文种写作范例，第一节 求职信，第二节 推荐信，第三节
证明信，第四节 介绍信，，第六篇 商务贸易类文书写作，第十六章
各种商务函，第一节 询价函，第二节 报价函，第三节 推销函，第四节 订购函，第五节
催款函，第六节 索赔函，第七节 理赔函，第八节 商务公函，第十七章
各种财务报告，第一节 审计报告，第二节 财务分析报告，第三节
公司清算报告，第四节 破产申请书，，第七篇 法律类文书写作，第十八章
各种诉状，第一节 民事起诉状，第二节 上诉状，第三节 申诉状，第四节
答辩状，第十九章 其他法律文书，第一节 授权委托书，第二节 公证书，第三节
遗嘱，第四节 赠与书， 

-----------------------------
京东自营比较放心，基本都是正品！没毛病，就好评。京东自营比较放心，基本都是正



品！没毛病，就好评。京东自营比较放心，基本都是正品！没毛病，就好评。

-----------------------------
今年图书没有去年给力，可是我还是囤货了

-----------------------------
书不错，价格不贵，印刷很好，静下心来慢慢学学

-----------------------------
关于学习这件事，我有很多话要说，我希望大家的眼光可以放得更长远一些，学习是一
辈子的事情，不仅仅是学生在课堂里的学习。而我认为所谓的学习能力强，是一个人在
处理复杂社会情况时所反应出来的综合素质，不管把他放在哪个岗位上，都能够在短时
间内达到出色工作的水平，并且能在未来的时间里持续提升自己。

-----------------------------
昨晚下单，上午早早就收到了，京东神速。

-----------------------------
很开心的购物体验，物流非常给力，还会继续支持

-----------------------------
要买书，到京东！真的很不错，虽然这一本有点脏。还包邮，就是邮政不太给力。都快
成了京东大客户。

-----------------------------
发货速度超快，100%正品，全部都给5颗星。

-----------------------------
经常网购，总有大量的包裹收，感觉写评语花掉了我大量的时间和精力!所以在一段时
间里，我总是不去评价或者随便写写!但是，我又总是觉得好像有点对不住那些辛苦工
作的卖家客服、仓管、老板。于是我写下了一小段话，给我觉得能拿到我五星好评的卖
家的宝贝评价里面以示感谢和尊敬!首先，宝贝是性价比很高的，我每次都会先试用再
评价的，虽然宝贝不一定是最好的,
但在同等的价位里面绝对是表现最棒的。京东的配送绝对是一流的，送货速度快，
配送员服务态度好，每样东西都是送货上门。希望京东能再接再厉，做得更大更强,
提供更多更好的东西给大家。为京东的商品和服务点赞。



-----------------------------
即学即用，此书含金量不错，快递迟了一天。。。

-----------------------------
京东正版热卖畅销好评最多读者推荐京东正版热卖畅销好评最多读者推荐

-----------------------------
还不错。???!(?•??•?)??(??^??) 嫌弃你(ノ?`?´?)ノ︵?

-----------------------------
包装不错，服务也很好，京东物流没得说，第二天就到了。就是这书，想买来学习写公
司文章什么的，我觉得适合机关单位文秘用，不太适合企业。

-----------------------------
双十一买了很多东西，双十一过后又买了很多东西，到现在还是很多东西没买全，为什
么就不能提前做好准备呢，买的东西都很好，习惯性给好评，马上又双12了，希望还有
好活动，我还得买特别特别多的东西，写的像小学生一样，但是也是五星好评啊，废话
多怎么了？谢谢，好东西

-----------------------------
送货快，好。。。。。。

-----------------------------
种类齐全，服务好！品牌大！物美价廉，物流速度快！配送服务周到，服务人员专业
！一站式购物，品类各种各样，购物体验好！

-----------------------------
没有用包装纸密封，看里面的纸张是新的，应该还行

-----------------------------
终于收到我需要的宝贝了，东西很好，价美物廉，谢谢掌柜的！说实在，这是我购物来
让我最满意的一次购物。无论是掌柜的态度还是对物品，我都非常满意的。掌柜态度很
专业热情，有问必答，回复也很快，我问了不少问题，他都不觉得烦，都会认真回答我
，这点我向掌柜表示由衷的敬意，这样的好掌柜可不多。再说宝贝，正是我需要的，收
到的时候包装完整，打开后让我惊喜的是，宝贝比我想象中的还要好！不得不得竖起大
拇指。下次需要的时候我还会再来的，到时候麻烦掌柜给个优惠哦！



-----------------------------
书中案例很多，对于刚开始学习的有很大的帮助，对于已经从事文字工作的，也是一种
提升，可以多学习，多研究，希望能够在日常工作中，能够，给予帮助

-----------------------------
就喜欢等有优惠的时候买书，存储着有时间再看，也有很多书想看但是一直没翻开的。

-----------------------------
新书本看着让人开心?大致浏览了下足够满足我学习的需要了。

-----------------------------
2016年全年写了40多少次报道，亲手出简报60期，达5万余字，列这家报社2016年10名
“优秀通讯员”第6名，未明确为“十佳”。难忘晚上码文字处理图片赶稿子。用报社
给的稿酬买了2本通讯写作的书学习下。好评。

-----------------------------
质量很好！京东从来没让我失望过。以后继续在京东买东西。

-----------------------------
之前政府发的一本书，外地上班，没带，特意买了一本又！很好！

-----------------------------
这是一本很好的书呀！

-----------------------------
好评好评好评好评好评好评好评好评好评好评

-----------------------------
还未看，觉得应该不会太差。

-----------------------------
业余学习专用，有一定指导意义，贵在自身坚持，印刷质量可以的



-----------------------------
作为一个完全的新人，这个似乎内容还是不够，作为大致了解入门还可以，但是要想出
师看来还得多看多学多练

-----------------------------
书的质量非常好，京东很好，下次一定再光顾

-----------------------------
书很好，质量很不错，京东满减优惠力度大，屯起来慢慢看

-----------------------------
很实用的一本书，办公室文秘必备。学习写应用文也可以作为参考。

-----------------------------
本书语言通俗易懂，讲解翔实，针对性强，在内容上讲求实用性，相信对提高通讯员的
写作水平具有很好的借鉴作用。

-----------------------------
很不错，还没打开看书的内容，但包装非常用心，外面一层小纸盒，里面的书还有层薄
膜，书很新，很干净

-----------------------------
书籍非常不错，内容丰富，值得大家阅读。

-----------------------------
印刷质量还行，内容丰富。比电子档看书省事。

-----------------------------
简明扼要的说出了传媒写作的要领，更多的范例值得我们去学习，去借鉴。很耐读的一
本书，好好读之。

-----------------------------
包装很好，书的质量也很好！



-----------------------------
质量不错，辛苦快递小哥了，买这么多一单才1.5元，京东太going了，还说体谅员工，
这一点做得就不好

-----------------------------
快递很及时，商品和描述相符。

-----------------------------
给单位买书，在京东买太合适了，又便宜又方便，也有发票！书也是正版！妥妥的！

-----------------------------
包装很好。送货很快。希望对自己有帮助。

-----------------------------
京东商城物流速度很快 超赞哈~京东商城物流速度很快 超赞哈~

-----------------------------
此用户未填写评价内容

-----------------------------
内容丰富，发货很快，感觉很不错

-----------------------------
书的质量不错，很好看。京东的物流很快，不耽误事儿。服务态度也很好，很满意。

-----------------------------
我为什么喜欢在京东买东西，因为今天买基本明天就可以送到；我为什么每个商品的评
价都一样，因为我在京东买的东西太多太多了，来不及挣评价京豆，所以我选择批处理
评价内容。在京东购物这么久，有买到很好的产品，偶尔也有买到比较糟糕的产品，但
是好在糟糕的基本都能退，所以如果你能看到评价，就是这个产品还是挺靠谱的

-----------------------------
东西还行，不错，挺方便，用后再追评



-----------------------------
发货快，包装完整，正版图书！

-----------------------------
正品图书，印制不错，快递很快，包装也可以，希望内容同样精彩吧

-----------------------------
内容较全，入门级的

-----------------------------
一直都在京东购买，这次非常好。

-----------------------------
很好看，很生动！?( °?° )? ??能动手就别吵吵

-----------------------------
货离单位很近，自己自提的。客服人员也很耐心。快递员帮忙送货上车。

-----------------------------
非常不错的书籍，书籍纸张质量很好，是正版，内容很实用，值得推荐！

-----------------------------
京东的东西放心，正品保证，物流也快，质量不错，总体上很满意

-----------------------------
办公公文写作参考必备，内容丰富，值得推荐

-----------------------------
不错不错，挺好的。物流也很快。很好很好。

-----------------------------
很喜欢在京东购物，发货速度很快，书的质量也很好价格也很实惠，很满意。



-----------------------------
专业！好书。用来学习新闻写作，相当不错！建议购买。真心给赞！

-----------------------------
里面的范例还是比较好的，值得借鉴

-----------------------------
多进步，多学习！

-----------------------------
京东购物方便快捷经济实惠值得信赖！

-----------------------------
到货很快，是正品，五星好评！！！

-----------------------------
书特地阅读一下才开评价的 好的不得了 帮助很大 真爱里面的知识很专业
对于新闻写作入门来说绝对精品

-----------------------------
经济实惠，比实体店的便宜多了，质量还好！

-----------------------------
经常网购，总有大量的包裹收，有很多的评语要写！但是，总是写评语花掉了我大量的
时间和精力！回头想想，我花了钱了，还要我花这么多的时间和精力来写评语是不是很
不划算？所以一般我总是不去评价或者随便写写！但这次我决定认真的写写，给我觉得
能拿到我五星好评的宝贝以示感谢和尊敬！

-----------------------------
很好！！！！！！！！！！！！

-----------------------------
很好很适用！！！



-----------------------------
朋友推荐的，平时多充充电很有必要

-----------------------------
包装可以的，就是封面有点字不清楚

-----------------------------
挺好，书不错。

-----------------------------
朋友给推荐的，平时充充电挺好的

-----------------------------
很好!!!!!!!!!!!!!!!!!!!

-----------------------------
到了，还没开始看。。。。

-----------------------------
价格实惠购买方便

-----------------------------
趁活动买的 囤着慢慢看

-----------------------------
很好，是正版，质量很好，很满意的一次购物

-----------------------------
可以，挺不错的，用起来很方便

-----------------------------
东西一如既往的迅速，里面的内容很实用，满意好评！



-----------------------------
很有用，对工作很有帮助。

-----------------------------
很好的书，价格不贵,发货也很快，满意。

-----------------------------
不错不错不错不错不错不错

-----------------------------
感觉不错，希望能用久一点！

-----------------------------
很值得一看的写作精要和范例实用书！

-----------------------------
还没时间细看，希望能对我有帮助吧！

-----------------------------
不错，书很好发货很快，满意。

-----------------------------
价格很实惠，买书很方便，送货很快

-----------------------------
以后买书就用京东了，以前都用DD,
但是他家活动越来越少了。京东买了8本书只要100，买199减100的活动。但是在那一
堆里找书太麻烦了，希望有活动凑单的时候可以分类。这个还是挺全的，比较干活，有
很多例子。

-----------------------------
工具书 希望有益处



-----------------------------
快递送货快，服务态度非常好

-----------------------------
比书店便宜很多，物流很快，好评

-----------------------------
东西不错，送货很快，很满意！

-----------------------------
通讯要好好学习。

-----------------------------
内容很好，很有趣和实用

-----------------------------
还不错。。???!(?•??•?)??（*?∀?）つ―{}@{}@{}- 来吃烧烤?

-----------------------------
很实用的书，快递也很快

-----------------------------
应该还可以，看着质量还不错

-----------------------------
挺好的，还没仔细好看

-----------------------------
政府办公用的比较多，注重内容，格式跟实际作用的还是有点差别，可能一本书将太多
了，实际用的比较多的反而没讲多少

-----------------------------



很好，很实用，值得购买。

-----------------------------
很好，学习受教中，很好

-----------------------------
从公文写作入门的基本知识出发，结合相关书籍和材料，吸收了公文写作的研究成果，
对办公室写作中使用频繁的实用文体，进行分类整理，重新编写。全书内容丰富，涵盖
了行政公文、综合事务公文、交际礼仪公文、日常商务公文、法律文书，以及各种实用
讲话稿等近100种文体的写作知识。

-----------------------------
实用，让人很开心

-----------------------------
新闻媒体工作者的必经之路

-----------------------------
一直很信赖京东！ 想问问发票，最近两单为什么没有详细，只有总价？

-----------------------------
商品还是可以的

-----------------------------
。。。。。。。。

-----------------------------
京东书的活动还是很好的，包装好，书质量也好，现在国民阅读这么低，希望多开展图
书活动，也有利于普及大家读书的好习惯

-----------------------------
挺好，真的挺好。

-----------------------------



京东的物流速度确实快，自营和旗舰店的东西质量还是有保证的。在京东买了大量物品
，每天快递都很多，没有时间一一评价，但为了支持和鼓励商家，还是打满了字并给出
五星好评，希望京东可以再接再厉，商家提供更加优质的物品。

-----------------------------
非常需要的一本书

-----------------------------
这东西不容易，参考一下，希望有所启发

-----------------------------
集体买的书，买书首选是京东

-----------------------------
包装精美，内容翔实，值得购买

-----------------------------
包装规矩、送货及时，京东品质过硬?

-----------------------------
618采购了一堆工具书学习和巩固知识，今天端午节 快递小哥也送来了。辛苦了

-----------------------------
内容比较实用，有挺多模版的。有用。

-----------------------------
感谢京东 辛苦快递员 读书日读书 日读书才有读书日 读书千万卷下笔如有神

-----------------------------
很实用、初学适用！

-----------------------------
“读书以训诂为本，作诗文以声调为本，事亲以得欢为本，养生以戒恼怒为本，立身以
不妄语为本，居家以不晏起为本，做官以不要钱为本。”



-----------------------------
物流挺快的，质量也不错，内容也可以，值得购买，包装也不孬，厚度不是太厚，很方
便

-----------------------------
价格实惠，内容知识性，实用性强，紧扣时代主题，很有参考借鉴价值。

-----------------------------
质量很好,送货速度快

-----------------------------
隔天就收到了。书籍印刷的很清楚，包装的很不错，总的来说还可以，整体比较满意，
好好学习一下！

-----------------------------
还不错吧！适用就好！

-----------------------------
很好用哦包装好！物流快！价格便宜！嘻嘻！不过记得是B节哦！

-----------------------------
从上学时起，就一直在这里买东西，非常好，我喜欢，质量也好，发货很快，服务也好
！

-----------------------------
因工作需要买了很多书，需要认真学习，希望有帮助。这本还没读完

-----------------------------
要记工天数，就是完成一个村控制，需要几天，从胜敢村开始，那些信号因素也要包括
在里面

-----------------------------
公文写作指导，对行文的说明非常细



-----------------------------
非科班出身，只能现在补了～～

-----------------------------
书还不错，挺实用，就是写作案例再多一点点就好了。

-----------------------------
早就收到了，忘记评价了，还没有看，物流很快，书的质量也不错！

-----------------------------
很不错的书籍，学习很重要

-----------------------------
买来自学的，还没看，不知道实用不

-----------------------------
此书很好！内容详尽，涵盖的内容全面！建议购买！

-----------------------------
很实用很有价值，随时方便查阅

-----------------------------
正版书，留作工具书，慢慢看

-----------------------------
发货很快，价格比图书馆便宜，是正品，很好

-----------------------------
有用的书，能学到不少经验，质量很好

-----------------------------



用的上，没事可以学习学习

-----------------------------
忙着买书，还没有看书，先给好评。

-----------------------------
还行，质量一般般。

-----------------------------
生活职场绘本日本设计生活职场绘本日本设计生活职场绘本日本设计

-----------------------------
还没看，不清楚内容如何

-----------------------------
发货速度快 优惠力度大 66666666666

-----------------------------
包装完好，内容还没时间看。

-----------------------------
好好好好好好好好哈哈好好好好好好好好好好好好好好好好

-----------------------------
不错不错不错不错不错不错不错不错不错不错不错不错

-----------------------------
京东给单位买书，便宜实惠，还有优惠，棒的很！

-----------------------------
挺不错的，会继续关注！



-----------------------------
单位采购，价格比较实惠，购买方便。

-----------------------------
比较实用，就是不是很新，书

-----------------------------
包装没问题 快递小哥辛苦啦，新年好

-----------------------------
实用性很强非常好赞\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽
≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/\(≧▽≦)/

-----------------------------
包装很好，买了好多本书，搞活动很便宜，每天学习一点点，充实自己！

-----------------------------
这个书可以的 放在办公室做参考不错

-----------------------------
买了很多本，还发了两个单过来……质量好，便宜，速度快！

-----------------------------
期盼之中，终于等到了心爱的东东，谢谢！经过我的亲身体验，这家店信誉是相当得不
错。宝贝的质量更像钻石一般。太感谢了！

-----------------------------
货物已经收到了，。很多次在京东购买了！！！！！！！还是很不错的，书籍卖的比较
便宜，自营店是真的很不错！！！！点赞！！！！！

-----------------------------
很好，实用！

-----------------------------



纸质好，清晰，内容也挺好，对于初接触新闻写稿的人来说挺受用的应该，希望自己能
有进步

-----------------------------
包装完好，快递送的很快，当天买的，第二天就送到了

-----------------------------
物流很快，案例很多，看后再评。

-----------------------------
买了本实用书籍，慢慢学习，质量不错，京东老顾客

-----------------------------
姐姐妹妹哥哥弟弟亲戚朋友的孩子都在京东买书，真是有口碑！质量很好，囤货呢

-----------------------------
活到老学到老，微信等新媒体即时推送越来越多，学些新闻写作，总是好的

-----------------------------
不是科班出身的，搞宣传，真要踏踏实实地好好学习下，搞活动买的，很便宜！

-----------------------------
非常好，值得拥有，干货！快点来买

-----------------------------
商品真心不错

-----------------------------
活动的时候买的，很给力

-----------------------------
不错，在京东买东西质量有保证，快递时间也有保证，书是正版



-----------------------------
平常都没有时间看书的 为了孩子所以还是?抽出来时间给自己充充电
不然心里总是得不得冲刷 美好的心灵需要不断的洗礼

-----------------------------
还不错 希望以后多搞活动

-----------------------------
物流速度快，书质量好，包装好，价格便宜！

-----------------------------
这书很实用，到手价2.3折，物流给力

-----------------------------
评价了为了赚点京豆。如果大家看到这段评论，说明东西还是不错，京东自营送货快，
品质保证，满意。

-----------------------------
大多为公文，写作很专业。虽然不是国企，应该也能学到东西。

-----------------------------
写的不错，是一本工具书，有很多模板

-----------------------------
快递速度很快，一天就到了。还没拆封。

-----------------------------
刚刚收到，还没有来得及看。

-----------------------------
算是基本工具用书吧，出版社见得比较少，书还不错

-----------------------------



书很好内容详细讲述全面

-----------------------------
应该很好吧，包装完好无损……

-----------------------------
书很不错，慢慢阅读。

-----------------------------
书中自有黄金屋，书中自有颜如玉

-----------------------------
包装很好，纸张也不错。值得购买。

-----------------------------
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