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评论

书写的很好，总结的比较到位，不错～
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-----------------------------
提升自己 多看书有好处

-----------------------------
京东就是送的快，书不错

-----------------------------
读过之后，受用不浅。

-----------------------------
很不错的书，挺实用的！推荐

-----------------------------
挺好的，虽然没有怎么看，但是是正品

-----------------------------
好好好好好好好好好好好好好好

-----------------------------
虽然贵。。。但是还不错。。。

-----------------------------
不错的一本书，采购行业的应该研读。

-----------------------------
很实用，对工作帮助大，提高团队能力

-----------------------------
慢慢就懂得如何做一个优秀的采购

-----------------------------
还可以，还可以，还可以



-----------------------------
充电吧，????????

-----------------------------
学习参考一下，进价中～

-----------------------------
送人买的，希望能对他的工作有帮助！

-----------------------------
书的包装质量都不错。。。。

-----------------------------
货真价实，值得拥有。

-----------------------------
写的和教科书一样，没新意

-----------------------------
没啥可说的，书不错！！！！！！！

-----------------------------
图书非常好

-----------------------------
可以好好学习，做一个好员工

-----------------------------
一般般，跟买的另外一本采购书籍内容和举的例子都一样。

-----------------------------



还没看

-----------------------------
“优秀采购员深度训练手册丛书”由《优秀采购员工作模板范本》《优秀采购员精益管
理笔记》《优秀采购员管理工具指引》《优秀采购员88个工作细节》《优秀采购员成本
控制与供应商管理》组成。这五本书既可独立成书，又可相互呼应，构成了一个完整的
采购实操管理体系。
本套丛书趋向于简单化、模块化、图表化、快餐式的阅读方式，更符合现代人的阅读习
惯，尤其是“85后/90后”的员工，“傻瓜式”的管理图书更适合其口味。因此，我们
在设置本套丛书时，采取了去理论化，把管理理论通过简短的知识点、特别提示等方式
加以体现，同时穿插大量的实操表格、制度、流程、实战范本等，可谓是浅显易懂，稍
加修改即可使用，具有极强的实操性。
本套丛书可作为管理、培训的工具书，当你在采购工作中遇到难题时，通过阅读本套丛
书，你也许能得到一些启示或帮助。本套丛书适合于制造型企业，特别是那些管理还不
太规范与不太完善的中小型制造型企业的采购人员，对于其他类型的企业，比如物流企
业或服务企业的采购人员也有所帮助。

-----------------------------
不错

-----------------------------
好

-----------------------------
套

-----------------------------
快

-----------------------------
以前从来不去评价，不知道浪费多少积分，自从京东积分可以抵现金的时候，才知道积
分的重要。后来我就把这段话复制了，走到哪，复制到哪，即能赚积分，还非常省事；
特别是不用认真的评论了，又健康快乐能么么哒。

-----------------------------
。。。。。。。。。。。。。

-----------------------------



[ZZ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程 制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员工录
用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳动合
同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证照、
文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假务管理
，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理共21项
日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量表。[S
M]《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了极具
参考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源部、行
政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以及相关
专业的高校师生阅读和使用。 [BJTJ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程
制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。[NRJJ]书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，
员工录用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，
劳动合同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、
证照、文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假
务管理，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理
共21项日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量
表。[QY]《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了
极具参考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源部、行
政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以及相关
专业的高校师生阅读和使用。 [SZ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程
制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。[SM]书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员
工录用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳
动合同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证
照、文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假务
管理，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理共
21项日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量表
。《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了极具参
考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
[BJTJ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源
部、行政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以
及相关专业的高校师生阅读和使用。 《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程
制度 方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执
行的制度规范。书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员工录
用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳动合
同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证照、
文件资料、档案管理，会议、提案、行政事务、法务管理，员工考勤、出入、假务管理
，员工出差管理，车辆管理，招待与接待管理，宿舍食堂管理，环境与安全管理共21项
日常管理工作，涉及多个行业的企业制度范例以及大量“拿来即用”的模板、量表。[N
RJJ]《人力资源与行政后勤工作执行流程》为人力资源与行政后勤管理工作提供了极具
参考价值的管理范本，具有很强的实用性和可操作性。
《人力资源与行政后勤工作执行流程》适合企业中高层管理人员，企业人力资源部、行
政部、后勤保障部、综合管理部等相关部门的工作人员，培训和管理咨询人员以及相关
专业的高校师生阅读和使用。 《人力资源与行政后勤工作执行流程》以“流程 制度
方案
文书”的形式介绍了企业人力资源、行政事务、后勤保障三大方面的工作流程及可供执



行的制度规范。书中内容包括人力资源规划，员工招聘管理，员工面试与甄选，员工录
用管理，员工绩效管理，员工薪酬管理，员工培训管理，员工晋升与离职管理，劳动合
同管理，员工档案管理，办公用品管理，办公设备管理、办公费用管理，印章、证照、
文件资料、档案管理，会议、提案、行政

-----------------------------
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书评
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