
新编公务员应用文全书

新编公务员应用文全书_下载链接1_

著者:张玲英 著

新编公务员应用文全书_下载链接1_

标签

评论

【内容简介】 《新编办公应用文全书》
公文是国家机guan、社会团体和企事业单位在行使职权和实施管理过程中所形成的具
有特定效能和广泛用途的文书，是一种重要的信息载体。对国家机guan来说，公文质
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量的高低，直接反映了其思想理论和政策水平、对社情民意的掌握情况、对重大问题的
分析处置能力；对个人来说，公文写作既是一种知识，又是一种技能，是一个人能力的
体现，直接关系到个人的工作和前途。
每种公文都有其固定的格式与特点，以及特定的应用场合，其格式、特点、应用场合不
能混淆，否则就会出问题。然而，这正是办公室工作人员在写作公文时经常会出现的问
题。文体混淆、格式不规范、内容缺失等等，这些极容易出现的错误，已经成为困扰很
多办公室工作人员并影响其工作效率的拦路虎。
本书以国务院《国家行政机关公文处理办法》为依据，密切结合机关公文写作实际，全
面系统地阐释了公文写作与处理过程中的文种辨析、公文的整体构思和写作技巧、行文
规则、公文格式、文稿交拟与@的意图、法定及常用公文的撰写、收发文处理规范、立
卷归档等各个环节，并附有正反实例和练习材料，有很强的实用性、科学性和示范性，
以期真正做到文以致用。

-----------------------------
应用文写作非常有益，类别全有需求的朋友可以购买

-----------------------------
书不错，这个是最新版的，内容很实用，有案例，有说明，对我帮助很大

-----------------------------
作为一名企业工作人员，写一篇规格标准的应用文真的不容易。
收到这本书，真是解决了我不少的烦恼。
书很厚的，文种很齐，即标准又通俗易懂，还有例子，范文。
很清晰很符合书的内容，非常满意。

-----------------------------
非常不错，很喜欢，下次还会继续购买

-----------------------------
嗯，挺不错的，装帧设计和印刷质量都很好
主要是内容很充实，在实际工作中有很大的帮助

-----------------------------
在购物车里放了好长时间了，终于等到这次减价，果断入手。。。

-----------------------------
能很好地帮助我提高商务公文写作，内容很全，书本质量很好，谢谢



-----------------------------
光看不练假把式，买几本书看看，学习学习

-----------------------------
我是我们村第一个在京东上买东西的人。他们买东西价格一般不超过五块，听说我买了
一大堆东西，全村都震惊了，村长跑到我家对我爸说我疯了！媳妇跟我闹离婚，说这日
子没法过了！面对重重压力，我坚持买、买、买！终于快递不断的到了，我怀揣着激动
的心情，颤抖的打开一个个包裹，那一霎那，感觉我的眼都要亮瞎了，啊...这颜值、这
手感、这质量！只怪我读书少，无法用华丽的语言来形容它。我骄傲的站在村口，霎时
，村民们都惊呆了，瞬间时间凝固了，大家眼睛一动不动盯着一个个包裹，如同夜晚的
狼的绿眼睛，泛发着可怕的凶光！15秒后，整个村都沸腾了，说太好了，太漂亮了，说
太值了，更有人拼命的喊叫，不给他们看，他们就跳井。这，就是京东的力量！这，就
是东哥的魅力！哇塞！在全村人羡慕的目光中，我仰首挺胸，扬长而去。

-----------------------------
质量很好 真的不错啊 搭配京豆买的

-----------------------------
印刷很好，而且还是最新版的，平时工作能用得上，特别实用的一本书

-----------------------------
还没有看，希望有帮助，还随书附赠了光盘，超贴心！

-----------------------------
书不错，没有磨损，物流给力。

-----------------------------
很厚的两本书，还没打开看，希望对工作中的写作能有帮助。书略有压痕，性价比比较
高。

-----------------------------
很好，还没来得及看，很期待有好的内容和好的印刷装订

-----------------------------
书很不错，很好啊



-----------------------------
还没看希望对工作有帮助

-----------------------------
很便宜，很便宜，很便宜！关键还是最新版本的，这些小的事情上往往还体现这个人的
水平能力，学学。

-----------------------------
书很不错，正版的，真心值得拥有

-----------------------------
真是不怕盗版相信你。物超所值！！！

-----------------------------
书不错，尤其是公务员应用文这本，非常实用

-----------------------------
图书室用书，质量很好的。

-----------------------------
还行，反正这个是专业型的，能用就行，这个要发现不足还是有点难，包装还行！

-----------------------------
说实话，很一般，还不如大学教科书应用文写作。说好的光盘模板呢？连网络链接都没
有…… 当工具书备查还是可以的

-----------------------------
质量不错，工具书，没事就看看

-----------------------------
收到很快，看上去不错。

-----------------------------
哈哈哈非常好的东西特别好，每次只在京东买东西东西好是好，只是快没有钱了哈哈哈



非常好的东西特别好，每次只在京东买东西东西好是好，只是快没有钱了哈哈哈非常好
的东西特别好，每次只在京东买东西东西好是好，只是快没有钱了

-----------------------------
应当说我能遇上甲骨文图书确实是很幸运，其华丽的封面、精美的精装版设计一下子吸
引了我

-----------------------------
一直都信赖京东，京东的品质和服务都是最好的，还会一直在京东购物

-----------------------------
做活动的时候买的，很划算，京东自营，一如既往的好，速度有保证。

-----------------------------
书不错，特别实用，多学习，努力进步

-----------------------------
挺厚的，还没看，不知道实用性怎么样。先好评

-----------------------------
好书，京东购书又快又好，值得购买，好评全五星。

-----------------------------
最近想学应用文写作，希望对自己有帮助

-----------------------------
考试用书，公文是公务员与事业单们必考项目

-----------------------------
非常棒，内容扎实，而且页面的质感也非常棒。快递小哥非常客气，非常不错。

-----------------------------
笨蛋笨蛋吧难道你的年代



-----------------------------
一口气买了很多书，虽然价钱小贵没有优惠，但是没有看书，看他那样看评价应该挺不
错的，希望看完之后有所受益

-----------------------------
很好，，，，，，，，，，，，，

-----------------------------
不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?不错啊?
不错啊?不错啊?不错啊?

-----------------------------
做工很好，挺不错的

-----------------------------
这书比較全面 值得学习看看

-----------------------------
挺实用的，新单位需要写公文，给自己快速补补课

-----------------------------
东西很不错，内容很全面，好好。

-----------------------------
很好，物美价廉，货是真牌子。

-----------------------------
很好，实用的公务员考试书，游泳

-----------------------------
京东商城物流速度很快 超赞哈~京东商城物流速度很快 超赞哈~



-----------------------------
这本书几乎写全了办公室公文的各种体系，使我在写公文的时候能够作为参考，很不错
，很实用

-----------------------------
此用户未填写评价内容

-----------------------------
物美价廉服务好！物流快不错！

-----------------------------
大师之作，值得珍藏！

-----------------------------
买来还没有看，比想象中的要稍微薄一点。囤货中，习惯性好评

-----------------------------
给单位订的书，折扣力度挺大，书也很好?

-----------------------------
是需要的书。好好久没有买书啦。嗯。

-----------------------------
公文写作对办公室工作至关重要，这本书很不错，说的很清晰，很详细。

-----------------------------
书很好，还没有开始看，相信京东的品质！

-----------------------------
作为一名财务员，财务分析写作是平时工作中不可缺少的工作内容，买了这本书，看后
对我的工作很有帮助，书看后也很受启发，顶一下！

-----------------------------
可以的！拿来复习和参考挺不错的



-----------------------------
学习用书，挺好的

-----------------------------
快快快快快！速度真快！

-----------------------------
不错不错不错不错

-----------------------------
好好学习，工作必用。

-----------------------------
这套书真的很实用，收到包装很好，质量很棒，喜欢

-----------------------------
可以，好好学习

-----------------------------
多学多看，然后多练，学习ing

-----------------------------
都是些公文写作合适的范文，很好

-----------------------------
读完很有收益 帮助很大 推荐

-----------------------------
经朋友推荐买得此书，很好，没让我失望

-----------------------------



有样例就是好的?。提高写作水平。

-----------------------------
京东搞活动的时候价格特别给力，希望多点活动，已经是你们老老客户啦，现在几乎所
有用品都在这里购买

-----------------------------
很实用的一本书，非常不错

-----------------------------
京东小哥，风雨无阻，赞！

-----------------------------
慢慢看，希望以后多有活动

-----------------------------
不错的书正在看希望有用

-----------------------------
真的不错不错不错不错不错

-----------------------------
学习用，还不错，可借鉴

-----------------------------
不错，非常有帮助

-----------------------------
没看，希望有用吧

-----------------------------
厚厚的两大本，还带光盘?，很实惠！当工具书用！



-----------------------------
我只想说——真的是“非常非常的实用”！还是2017年最新出版的，对在国有企业，机
关，事业单位办公室和秘书处工作的朋友来说，，真的是很好的范文训练宝书，对职场
工作非常有帮助，受益良多！

-----------------------------
这套书很好！可以从里面学到一些知识！一次购买了两套，特别感谢京东！

-----------------------------
纸质粗糙，质量真的是一般，内容上并不是很好～～～

-----------------------------
还不错的一本书用来，增长见闻的。价格很优惠，挺好的。

-----------------------------
塑封包装非常好！内容还没看，慢慢看吧！推荐大家购买！！

-----------------------------
包装精美，实惠好用，下次还会再来滴，活动要更优惠一些哦

-----------------------------
活动期间购买的，还真是物有所值，竟然有两张碟片。

-----------------------------
每种公文都有其固定的格式与特点，以及特定的应用场合，其格式、特点、应用场合不
能混淆，否则就会出问题。然而，这正是办公室工作人员在写作公文时经常会出现的问
题。文体混淆、格式不规范、内容缺失等等，这些极容易出现的错误，已经成为困扰很
多办公室工作人员并影响其工作效率的拦路虎。

-----------------------------
好好学习公文写作，工作上应该会很有帮助

-----------------------------
内容翔实，装帧精美，值得拥有！！！！



-----------------------------
京东图书就是质量好，性价比高。。

-----------------------------
我为什么喜欢在京东买东西，因为今天买明天就可以送到。我为什么每个商品的评价都
一样，因为在京东买的东西太多太多了，导致积累了很多未评价的订单，所以我统一用
段话作为评价内容。京东购物这么久，，如果我用这段话来评价，说明这款产品没问题
，至少90分以上

-----------------------------
收到的东东不错

-----------------------------
专门买来学习公文写作的

-----------------------------
因为今天买明天就可以送到。我为什么每个商品的评价都一样，因为在京东买的东西太
多太多了，导致积累了很多未评价的订单，所以我统一用段话作为评价内容。京东购物
这么久，有买到很好的产品，也有买到比较坑的产品，如果我用这段话来评价，说明这
款产品没问题

-----------------------------
新编办公应用文全书+新编公务员应用文全书（套装全2册 畅销升级版
随书赠送公文写作CD 京东定制），很不错的书！

-----------------------------
很好很好很好很好

-----------------------------
看着还行吧，希望有点用处送人的。不知道具体怎么样

-----------------------------
应该还不错吧。可以，还有电子版的。提供了二维码



-----------------------------
很实用的一套工具书，公文写作是一项技能，不光是公务员，其他岗位的也可以用来学
习，给自己增加砝码。

-----------------------------
非常不错的书籍，值得拥有，值得学习，值得购买，值得推荐

-----------------------------
不错，早就想买了，对写作有帮助。

-----------------------------
还没学习，京东购买发货神速

-----------------------------
还没开始看，不过感觉还是不错的

-----------------------------
不错，买来给同事学习的！希望能够派上用场

-----------------------------
京东的书本还是挺放心的，质量还是不错的。快递也不会把书本弄缺角。赞一个。

-----------------------------
书不错，送货速度也快。但有一问，书上说“随书赠送公文写作二维码”不知在哪里扫
描？请告知。

-----------------------------
物流速度很给力，书还行吧。等假期过了再看再评价吧……

-----------------------------
商品很喜欢～质量也不错～棒棒的～以后买东西就选京东自营了～物流也快～赞一个～

-----------------------------
还不错，很期待，设计很好，价格实惠，快递好评！



-----------------------------
好评！值得购买学习，增长办公应用文知识!物流还是如往常一样超快，送货到家门口!
超赞哟!

-----------------------------
物流真快，配送员服务也好，每次送达后都会电话通知。现在网购越来越方便，连到小
县城的物流速度都超乎想象，希望京东能珍惜消费者的信任，严把商品质量进场关，我
们希望购买的都是真品。

-----------------------------
做活动一次性买了好多，要一本一本评价，没什么好多说的，有时间在慢慢看吧..

-----------------------------
京东图书就是给力！买了好多了！质量好价格优！全五星好评！

-----------------------------
这八年来在京东买的东西太多了，从注册会员买成了钻石PLUS，平时工作比较忙，评
论都写不过来。当我在某个商品下面留下这段话的时候，说明我购买的这个物品没有问
题的。

-----------------------------
书不错，是正版的，快递特别给力，京东购物蛮方便的、信赖京东

-----------------------------
参加读书日活动真的很实惠．一下买了三百多．够看一年了

-----------------------------
包装的太严实了，左三层右三层的，书内的内容还不错哦

-----------------------------
一直在京东购买，质量有保障，物流速度快，非常满意。推荐购买。

-----------------------------



京东的书很不错，很赞，都是正品，一直在这里买

-----------------------------
挺好的，可以看看了，快递挺快的，配送员态度很好

-----------------------------
啥都不说了，看图，全是在京东买的，书页质量好，送货速度快，必须京东！

-----------------------------
全新产品，满意的一次购物。京东的产品放心。

-----------------------------
应该用得上，留着看看，但是本人是想成为一个财富自由的人！！！！应该用得上，留
着看看，但是本人是想成为一个财富自由的人！！！！

-----------------------------
这个是活动的时候买的，很便宜了，书也挺不错的，纸质可以，有光盘

-----------------------------
秒杀活动买的，价格很便宜，纸质一般，内容不清楚，附带CD一张。

-----------------------------
好好好好好好好好好好好好

-----------------------------
收到很惊喜，比想象中的还要好，很喜欢

-----------------------------
423是读书节，书很好！是正版！不错

-----------------------------
太好了，正愁没有一本好书参考呢！来的是时候。



-----------------------------
老婆办公反正要用，凑单买的书 还行吧

-----------------------------
纸质什么的并没有多好，主要是学习内容吧，看过再评。

-----------------------------
还不错，各种文体比较全

-----------------------------
很不错的书，还赠cD，发货快。

-----------------------------
印刷质量很好，内容针对性实用性强

-----------------------------
主要是为了自学充电，更好的提高业务水平，努力?

-----------------------------
买来学习一下，活动价格很优惠

-----------------------------
京东的速度没得说，上午买下午送到！购物的用户体验也不错，如果碰上神券就真的很
划算！这次买的都是工具类和历史类，品质不错，相信以后都能一直读到好的作品，以
后认准京东了！

-----------------------------
看了几页就发现有没印上的部分呢

-----------------------------
一口气买了十几本，囤书中！

-----------------------------



买了备用，新入职人员实用。

-----------------------------
京东买的东西质量好，速度快

-----------------------------
公文必备，千呼万唤

-----------------------------
活动入的，超级划算

-----------------------------
东西很不错 值得向大伙推荐。

-----------------------------
书是正版，物流很快

-----------------------------
不错哈，活动很多，很喜欢呢，可以的哈！

-----------------------------
好啊，划算。书写的非常好，都是正版。

-----------------------------
产品收到了很好，外观很不错，看上去给人的感觉就是质量好！买这种东西一直在京东
，比较信任京东自营的！物流很快，这也是选择京东和一个重要原因 ！

-----------------------------
这本书的内容非常充实，对我的帮助很大，有空要仔细阅读，拓宽自己的知识面。京东
送货很快，价钱也非常合适，所以我经常在京东淘书。

-----------------------------
特价入手便宜实用，还是本地的出版社呢?



-----------------------------
还没看，不过很便宜。比淘宝便宜太多了。

-----------------------------
物美价廉 物超所值 价格优惠

-----------------------------
还不错，可以看看，技术活

-----------------------------
非常实用的工具书?，快递哥一如既往的?

-----------------------------
书很好，京东的物流没的说，就是快

-----------------------------
5月31号京东搞活动，有一些优惠卷吗，然后用了就会郑州400-300，超级便宜的买了一
大箱子书才一百多块钱，好有味，好实在哦，好喜欢哦，都让我动啊

-----------------------------
特此推荐，值得一看的书，办公必用

-----------------------------
有一定的参考价格，价格相对较低。

-----------------------------
还不错有很多的范例的留着先

-----------------------------
东西详细清楚明白，很不错

-----------------------------



新编办公应用文，实用性较强！

-----------------------------
这书籍非常实用，给满分

-----------------------------
很便宜，实用性还可以吧！

-----------------------------
一值信赖京东，如果是购买单本书，广州仓库出，只有一个胶袋子，书角有变形，而北
京仓库出，就有个小纸箱。希望以后广州仓库有所改善，支持京东自营。

-----------------------------
价格很优惠，服务也很，东西不错，给个好评此次鼓励
商品很不错，发货速度超快，隔天到，o(∩_∩)o…

-----------------------------
质量一般，挺实用的。

-----------------------------
图书纸张质量不错，内容实用，发货速度很快，上午下单，傍晚就到了。

-----------------------------
将计就计将计就计啦咯啦咯看几集了个咯啦咯啦咯啦咯啦咯啦咯啦

-----------------------------
在京东购买任何物品，速度快，质量有保障。

-----------------------------
帮别人买的，很不错的，快递小哥很负责，送到了楼上，大大一个赞

-----------------------------
不错，文体很全，适合办公人员的一部工具书。



-----------------------------
非常不错非常不错，选择京东，带你给速度与享受

-----------------------------
刚买就降价十几块钱，这也太快了吧，京东这自营也是一天一个价格啊

-----------------------------
相当的好，非常的好。京东就是又便宜又好

-----------------------------
京东还是一如既往的给力，物美价廉，送货很快，非常不错

-----------------------------
比市场价便宜的多，而且送货上门，值得买！

-----------------------------
新编办公应用文全书+新编公务员应用文全书（套装全2册 畅销升级版
随书赠送公文写作CD 京东定制）

-----------------------------
那什么好厚一本书，看不进去看不进去

-----------------------------
给同事买的，希望对他们有用。

-----------------------------
挺好的没有破损，质量看着还行。。。

-----------------------------
买来自己学习公文写作，很实用

-----------------------------



京东的超级粉，又快又便宜。书变成电子发票了。

-----------------------------
对自己办公室工作有些许帮助。

-----------------------------
好好好好好好好好好好好好好好好

-----------------------------
买来送人的，朋友刚接触这项工作，想买点相关的书参考下，搜索后就选中这本了，朋
友看得很认真，希望能帮到他哈。

-----------------------------
好实惠，比去书店买划算多了！

-----------------------------
包装不错 就是邮政送货速度太慢了

-----------------------------
先马（SAMA）硬汉 螺丝刀套装
2把磁性合金钢十字螺丝刀/按摩柄/机箱电源小家电维修专用

-----------------------------
给老公买的，没告诉我怎么样，应该还不错吧

-----------------------------
最近学习写作，经常拿来学习

-----------------------------
很不错，还没打开看书的内容，但包装非常用心，外面一层小纸盒，里面的书还有层薄
膜，书很新，很干净

-----------------------------
不错的一本书，很有深意，内容丰富，值得买噢



-----------------------------
活动价购买，物美价廉，囤了很多

-----------------------------
一般吧，感觉，讲的皮毛比较多

-----------------------------
新编公务员应用文全书_下载链接1_

书评

新编公务员应用文全书_下载链接1_
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