
公司管理必备制度与表格范例：超过120幅高效实
用的表格范例，让公司管理变得有规可循

公司管理必备制度与表格范例：超过120幅高效实用的表格范例，让公司管理变得有规
可循_下载链接1_

著者:肖剑 著

公司管理必备制度与表格范例：超过120幅高效实用的表格范例，让公司管理变得有规
可循_下载链接1_

标签

评论

http://www.allinfo.top/jjdd
http://www.allinfo.top/jjdd
http://www.allinfo.top/jjdd
http://www.allinfo.top/jjdd


价格便宜。物流迅速。京东书籍不错

-----------------------------
买了一堆书，最近有些忙，都没来得及看，总体还可以，价格也不会降太多，随便发几
张图片吧！我的书堆，买书就选京东和中信。

-----------------------------
我为什么喜欢在京东买东西，因为今天买明天就可以送到。我为什么每个商品的评价都
一样，因为在京东买的东西太多太多了，导致积累了很多未评价的订单，所以我统一用
段话作为评价内容。京东购物这么久，买到特别多好用的东西，618来了，折扣力度都
很大，又要不停买买买，每天收到十几个快递了。

-----------------------------
学习学习！618活动买了13本！开心！

-----------------------------
东西收到了，书不错啊，已经看上了，内容不错，对我很有帮助，接下来还要继续认真
的仔细阅读，希望对我的工作能有帮助。东西收到了，书不错啊，已经看上了，内容不
错，对我很有帮助，接下来还要继续认真的仔细阅读，希望对我的工作能有帮助。

-----------------------------
这是一本超好用的书，各种表格直接下载改改就能用，节省了很多做表的时间，内容上
是各模块都涉及到了。

-----------------------------
书籍的质量不错，快递也比较负责，书籍用箱子装着没有破损。希望物流速度可以更快
。

-----------------------------
工具书，有实用性，慢慢看看。送货及时。

-----------------------------
消费京东商城数年，深知各产品琳琅满目。然，唯此宝物与众皆不同，为出淤泥之清莲
。使吾为之动容，心驰神往，以至茶饭不思，寝食难安，辗转反侧无法忘怀。于是乎紧
衣缩食，凑齐银两，倾吾之所有而能买。东哥之热心、快递员之殷切，无不让人感激涕
零，可谓迅雷不及掩耳盗铃儿响叮当仁不让世界充满爱。待打开包裹之时，顿时金光四
射，屋内升起七彩祥云，处处皆是祥和之气。吾惊讶之余甚是欣喜若狂，呜呼哀哉！此
宝乃是天上物，人间又得几回求！遂沐浴更衣，焚香祷告后与人共赏此宝。人皆赞叹不



已，故生此宝物款型及做工，超高性价比之慨，且赞吾独具慧眼与时尚品位。产品介绍
果然句句实言，毫无夸大欺瞒之嫌。实乃大家之风范，忠义之商贾

-----------------------------
不错，很全面，很细致，微信扫一扫可以直接用。

-----------------------------
送的很快，第一次给自己买书，学习一下。

-----------------------------
赞(/≧▽≦/)赞?赞(^O^)赞?点赞赞，不错，确实不错，支持，下次再来！赞(/≧▽≦/)赞
?赞(^O^)赞?点赞赞，不错，确实不错，支持，下次再来！

-----------------------------
经常网购，总有大量的包裹收，
感觉写评语花掉了我大量的时间和精力!所以在一段时间里，我总是不去评价或者随便
写写!但是，我又总是觉得好像有点对不住那些辛苦工作的卖家客服、仓管、 老板。
于是我写下了一小段话，给我觉得能拿到我五星好评的卖家的宝贝评价里面以示感谢和
尊敬!首先，宝贝是性价比很高的，我每次都会先试用再评价的，虽然宝贝不一-定是最
好的，但在同等的价位里面绝对是表现最棒的。京东的配送绝对是一流的，送货速度快
,
配送员服务态度好，每样东西都是送货上门。希望京东能再接再厉，做得更大更强，提
供更多更好的东西给大家。为京东的商品和服务点赞

-----------------------------
送货很快 快递员很辛苦,谢谢

-----------------------------
巨蟹座，永远一副无所谓的样子，其实内心很脆弱。
巨蟹座，会亲手封杀自己的幸福，永远摆出一副高姿态，活在自我的世界里。
巨蟹座，会亲手伤害对自己好的人，为了年少时所谓的感觉，现在也不愿说心里真实感
受。 巨蟹座，永远把自己保护的很细密，因为害怕受伤害，所以宁肯不去经历。

-----------------------------
此用户未填写评价内容

-----------------------------
公司最近要用的工具书，买回来参考一下，质量印刷都很好！



-----------------------------
京东活动，买了一堆书，希望今年之前全部看完，研究生狗进阶之路啊

-----------------------------
很好的书，优惠时候购买了一堆，一直在京东购买书籍，实惠。

-----------------------------
书中涉及领域内容丰富，实用性强，工作方便实操应用，很有价值实战工作必备的书。

-----------------------------
一本很完善的管理制度，和管理体系，值得拥有。

-----------------------------
编写的非常实用，学到很多，下次还会购买。

-----------------------------
很实用，属于拿来就能用，个别的需要修改一下就行，表格直接下载就行。可以重新过
一遍理论和实际操作，条例清楚多了

-----------------------------
还没有打开，价格厚道，送货及时

-----------------------------
好好好好好好好好好好好好好好好好…………

-----------------------------
书的质量很不错，对于人事工作来说非常实用，即了解理论知识，与结合实际运用，京
东送货很快，好评

-----------------------------
人力资源工具书，很多规范性专业表哥直接照搬就好了，可以偷个懒。



-----------------------------
京东读书节购买,优惠力度很大,消费者获得了很多的实惠;我非常喜欢在京东搞促销的时
候买东西,非常划算,在京东购物,商品有保障!

-----------------------------
很不错的书籍，给公司采购的，京东配送很及时，效率很高。

-----------------------------
书不错，在图书馆看了部分，索性直接买回家，质量也不错。。。。。。

-----------------------------
公司成立阅读室，采购时转了几个地方，还是京东比较便宜，而且快递感觉也快，必须
的支持！

-----------------------------
很好的书，看了对自己有很大的提升，书中自有黄金屋，多看书是没错的！

-----------------------------
很实用，纸张质量也好，物流很快，大赞

-----------------------------
快递速度快，包装完好，有一层塑料膜包着。

-----------------------------
《你的礼仪价值百万（精华版）》在现代社会，礼仪修养成为构建人与人之间沟通的桥
梁。优雅的气质，得体的着装，以及用餐与职场上的礼仪规范，其力量和价值都是不容
忽视的。《你的礼仪价值百万（精华版）》内容涉及广泛，包括举止气质、服饰形象仪
表、商务礼仪、职场礼仪、社交礼仪、用餐礼仪等生活中可能接触到的重要的礼仪规范
。这是一本图文并茂的礼仪书，实用而规范，揭示让男人从容潇洒，让女人优雅迷人的
秘密。在生活中，灵活掌握和运用，会让你的举止流露出自信和得体，让你的形象@加
分。这也是一本让你的人生走向成功不可不备的礼仪圣经。此版本为软精装升级版，增
加48页新内容。

-----------------------------
可以可以，用起很舒服，自己选的，反馈很好。好好好好好得很666666



-----------------------------
非常好的书，给单位职工买的第一期职工书屋，后续还会继续买。

-----------------------------
内容很丰富

-----------------------------
东西很好，物流很快，服务态度也没的说，?

-----------------------------
帮公司管理团队买的！无论如何学习都有好处！

-----------------------------
只是偶尔翻看了一点，对我来说，作用大

-----------------------------
很好，不错，东西是正品，支持京东。

-----------------------------
618前订货，价格很实惠送货很快捷！

-----------------------------
打算创业买来看一下，能学到很多东西

-----------------------------
包装还不错，应该是正版，不过还没时间看。

-----------------------------
质量不错！！！！！正版！！！！！

-----------------------------
人力资源管理涉及企业管理的方方面面，对于企业的发展、壮大至关重要。《人力资源
管理必备制度与表格范例》没有再泛泛地讲解人力资源管理的整个体系，而是选取了人



力资源管理中更为实用、核心的部分，即以人力资源管理常见的六大模块——规划、招
聘与配置、培训与开发、薪酬与福利、劳动关系管理为主线，以制度、表格为内容，在
实用性上下功夫，融入微信扫一扫功能，所有的制度、表格都是“稍微修改一下便能用
”，让你在没有“吃”透人力资源管理的情况下，也能轻松掌握这六大基础模块的实操
方法，@节省工作时间。

-----------------------------
送货快，服务好，非常满意！

-----------------------------
可以可以可以，不错不错不错！

-----------------------------
很不错的书，搞活动便宜不少

-----------------------------
买来学习一下，书的字迹清晰，

-----------------------------
很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好
很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好
很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好
很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好
很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好很好
很好

-----------------------------
物美价廉，居家必备好东西！

-----------------------------
很好的一本书，很实用 赞

-----------------------------
很喜欢京东买书，有活动时很值，质量也好。

-----------------------------



还没看，只买不看就是我

-----------------------------
因公司管理上的需要，在京东网上发现了此参考书，收到后较满意。

-----------------------------
好，很好，非常好，买就完了！

-----------------------------
质量很好，价格实惠，推荐购买！

-----------------------------
书不错，这次看得很满意！

-----------------------------
质量不错，还没用，用后再评

-----------------------------
送货很快，纸张硬度很好，内容很有帮助

-----------------------------
书不错，有参考价值，不熟悉的可以看看

-----------------------------
书还行，有一定的帮助，好评一下

-----------------------------
看到好书要学习，提高自身知识

-----------------------------
完整诠释了sales management必备的制度和表格，提升企业的销售水平。



-----------------------------
还行 等有时间慢慢阅读

-----------------------------
东西很好，物流也很快。

-----------------------------
不错的一本书，书是正版的。

-----------------------------
&还好还好还好还好还好还好哈

-----------------------------
很不错，买书一直上京东！

-----------------------------
京东平台卖家销售并发货的商品，由平台卖家提供发票和相应的售后服务。请您放心购
买！
注：因厂家会在没有任何提前通知的情况下更改产品包装、产地或者一些附件，本司不
能确保客户收到的货物与商城图片、产地、附件说明完全一致。只能确保为原厂正货！
并且保证与当时市场上同样主流新品一致。若本商城没有及时更新，请大家谅解！

-----------------------------
书的质量很不错，对于行政工作来说非常实用，即了解理论知识，与结合实际运用，京
东送货很快，好评

-----------------------------
不错不错，比较详细地讲解了人力资源管理制度和常用的一些表格，让新手能很快对人
力资源管理工作有一个具体化了解。

-----------------------------
以前总想人性管理人文关怀，后来才发现，没有规矩不成方圆。

-----------------------------
哈哈，我三月底买的书，竟然可以买到四月出版印刷的，厉害了！！



-----------------------------
不错，可以好好学习

-----------------------------
买了一本学习一下，还买了好几本别的书，慢慢看吧，养成看书的习惯。

-----------------------------
为了增强公司员工的学习主动性，特采购了跟工作性质相关的书籍，书籍送货速度超级
快，质量也很好，大爱京东。

-----------------------------
很不错的书籍，给公司采购的，京东配送效率很高，很及时。

-----------------------------
还没看，看着做工个印刷都挺好的

-----------------------------
送货速度快，内容也不错，对管理方面还是挺有用的。

-----------------------------
质量非常好，与卖家描述的完全一致，非常满意,真的很喜欢，完全超出期望值，快递
也很不错呀！发货速度非常快，包装也是非常非常仔细、严实，物流公司服务态度很好
，运送速度很快，很满意的一次购物。是购买者福利之地啊，这次购物真的非常开心啦
啦啦←_←嘿嘿嘿。

-----------------------------
很好，物流很快

-----------------------------
东西一如既往的迅速，而且很实用，还有表格可以下载，满意

-----------------------------
物美价廉，给快递小哥点赞??



-----------------------------
办公室经常买京东的书，送的快，质量有保证，挺好的

-----------------------------
快递很快，但是书的质量有点问题?

-----------------------------
挺好挺好挺好挺好挺好！！！！！

-----------------------------
书内表格齐全，制度也有齐全，很实用的参考书，印刷质量很好，纸质舒服

-----------------------------
图书质量不错，留着慢慢看。

-----------------------------
挺实用的，质量也很好

-----------------------------
中层领导极推崇的学习参考文刊

-----------------------------
不错，帮助很大

-----------------------------
一次买了很多本 这本比较偏于理念上的 也都算还好 很厚 要看好一阵
希望可以帮助或者说 找回之前的专业技能吧

-----------------------------
非常感谢京东商城给予的优质的服务，从仓储管理、物流配送等各方面都是做的非常好
的。送货及时，配送员也非常的热情，有时候不方便收件的时候，也安排时间另行配送
。同时京东商城在售后管理上也非常好的，以解客户忧患，排除万难。给予我们非常好
的购物体验。



-----------------------------
好评好评好评好评好评好评好评好评，希望有用，要认真看学习。

-----------------------------
趁着京东做活动买了很多书，是正版，价格还便宜，以后打算每天看书一小时，希望有
收获。

-----------------------------
快递小哥很负责任，再三确定货品，赞一个，打折真的好便宜，就是白条券不太明白怎
么用

-----------------------------
《行政办公管理必备制度与表格范例》选取了行政办公管理中实用、核心的部分，即以
组织结构设计、岗位说明书、管理工作指导、行政经费管理、日常行政办公和行政公文
写作为主线，以制度、表格、公文写作为内容，在实用性上下功夫，所有的制度、表格
、公文范例都是“稍微修改一下便能用”，让你在没有“吃”透行政办公管理的情况下
，也能轻松掌握这六大基础内容的实操方法，@节省工作时间。

-----------------------------
商品不错，值得推荐

-----------------------------
工具类书籍，数量不需要很多，够用就可以了。最让人满意的是能下载大量相关的表格
和文件，很不错。

-----------------------------
质量不错。还只有直营靠谱。上次在京东其他店买，没货还让下单。一拖再拖，最后退
款。。很醉

-----------------------------
618采购了一堆工具书学习和巩固知识，今天端午节 快递小哥也送来了。辛苦了

-----------------------------
物流很快，六月二日下午拍的，三日下午就到了。书的质量也很好。希望读完以后能对
自己的能力有所提升。



-----------------------------
一共买了6本，一大箱子，也就100多点，越来越少买纸质书了，都是用手机看，偶尔
看看呗。

-----------------------------
一直京东买东西，积累了太多商品没有评价，就不一一写评论了，总结一下近几年的购
物体验，比较满意。

-----------------------------
终于收到了期待已久的宝贝，这正是我想要的；质量非常好，与描述的完全一致，非常
满意，真的很喜欢，家人也说很好，完全超出期望值，发货速度非常快，包装非常仔细
、严实，物流公司服务态度很好，运送速度很快，很满意的一次购物。

-----------------------------
沐耳FM真棒

-----------------------------
买过来温习一下，发现也没什么可以促进发展的东西，哈哈，幸亏便宜，九九减五十活
动入手的

-----------------------------
看介绍说是一本HR工具书，希望对工作有一点帮助，好好用起来。618活动还是蛮便宜
的。

-----------------------------
全新正版图书，非常满意的一次购物。京东产品很放心。

-----------------------------
书的质量不错，买来学习的希望有用呢是正品，挺好的，萌萌哒。

-----------------------------
印刷清晰，装帧精美。内容翔实，好好学习提高一下自己

-----------------------------



我为什么喜欢在京东买东西，因为今天买明天就可以送到。我为什么每个商品的评价都
一样，因为在京东买的东西太多太多了，导致积累了很多未评价的订单，所以我统一用
段话作为评价内容。

-----------------------------
京东购物，速度飞快，性价比又高，已经成为忠实的东粉，再购再购。

-----------------------------
正在学习中，内容很丰富，还是有不少的干货，关键速度快

-----------------------------
618买来慢慢看，京东很快，点赞，优惠力度不错

-----------------------------
回去啦阿路巨鹿路阿路巨鹿路阿路回去啦巨鹿路回去啦巨鹿路

-----------------------------
书是正版的，包装很好，配送很及时，五星好评

-----------------------------
书角有折损，和在当当网上买的那本颜色不太一样……质感也没有那么好，凑合看吧，
内容没问题就好

-----------------------------
书不错，买来学习的。京东送货速度快，给个好评！

-----------------------------
趁着活动买买买，满减叠券好优惠，收了几十本

-----------------------------
书包装还不错，看上去像正版的书。现在还没看希望能有帮助

-----------------------------
早上10点下单，下午6点送达，京东就是时效性强，一直都喜欢在JD采购



-----------------------------
为员工购买的，希望员工在业余时间多读书，多提升自己

-----------------------------
人总是要经历够了世事、到了一定时候，才能真正体悟一些高深的道理。在此之前，哪
怕再熟也难解其中真意。曾国藩大悟《道德经》，自此开始了自己以及整个人生的脱胎
换骨。挂起来然后这边是中文，那边是泰文。座椅他治安费建一个寺庙。

-----------------------------
看着质量很好，应该是正品，希望有用，长得还可以。

-----------------------------
活动特价买几本书增长知识、好像比较便宜

-----------------------------
商品实惠送货快，自营放心，好好好好好

-----------------------------
公司做考核规定，想买来参考，表格非常多。

-----------------------------
有了这本书，我就可以详细了解人力资源管理是做什么的！而不是瞎折腾了！

-----------------------------
！！！！！！！

-----------------------------
超级棒的一本书，快递也很快，下面就差好好领会了

-----------------------------
还是比较实用的，对于小白还是管用的



-----------------------------
活动时买的慢慢看，看完再评论

-----------------------------
同事极力推荐的书，无限好评，可以从中学习一些东西

-----------------------------
过年送给自己的礼物，早上买的下午就到了，物流速度一如既往的快，赞！

-----------------------------
还行 比较实用一些 好多表格 和制度 刚刚接手人力资源 ，需要好好学习

-----------------------------
速度快，次日到达，很满意。

-----------------------------
还没看，活动很划算！希望内容不会让人失望

-----------------------------
非常不错的一本书，浅显易懂，值得推荐。

-----------------------------
还没拆，这个不好，拆了就不能退了，具体内容还没看

-----------------------------
一直都在关注着，这次搞活动，下手还算及时！

-----------------------------
这名字改得是好是坏，曾国藩最有发言权。若干年后，他对人说：“我这一生不信书，
只信命。命运是操纵在自己手中的，当年如果不改名，我可能没有现在这么高的成就。
”

-----------------------------



书本不错，印刷的也挺好的，好评吧

-----------------------------
还没来得及看，书质量还好

-----------------------------
趁着活动，又入手一批书

-----------------------------
一直京东买书，送货速度很快！

-----------------------------
包装挺好，纸质不错，京东上买书就是方便，很开心。

-----------------------------
东西质量很好，速度很快，给五星好评！

-----------------------------
书籍不错，有用，纸质很好，字迹清晰，赞

-----------------------------
想看看关于管理方面的书，就顺手把这个也买了?

-----------------------------
质量非常好，与卖家描述的完全一致，非常满意,真的很喜欢，完全超出期望值，发货
速度非常快，包装非常仔细、严实，京东物流服务态度很好，运送速度很快，很满意的
一次购物

-----------------------------
年底帮公司买的书，活动 价格非常实惠 买了很多，质量也挺好

-----------------------------
一直想要买一本回来，却一直忘记买了，这本工具书适合企业实操



-----------------------------
希望有所收获，买来充电的，书不错。

-----------------------------
非常好，内容丰富，值得拥有

-----------------------------
还是不错，挺有用的，帮助也挺大。

-----------------------------
有表格有说明，太好了！以后工作就可以直接套用了！

-----------------------------
很好的书，纸张也很不错

-----------------------------
书的质量不错不错，快递员服务态度很好

-----------------------------
速度超级快呢，哈哈书收到了 还不错

-----------------------------
还不错，很多用得着，有时间多看下，

-----------------------------
挺好的质量，就是还没时间看

-----------------------------
扫描二维码后表格根本下载不了

-----------------------------
昨天买今天到 这个效率是我对京东不离不弃的原因之一



-----------------------------
不错不错不错不错不错啊不错不嘛

-----------------------------
还没有看内容！简单翻了一下！还可以！有点坏了！

-----------------------------
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